
NOMOR SOP

KEIENTERm RISET,TEKNOLOGE DAN PEHDIDEKAN TINGGH
UNmRSETAS― ERI YOGY― RTA

BIRO― ,PEREHCANAAN,DAN KEUANGAN

Kepala Biro Umum, Perencanaan, dan Keuangan

NIP.196707051993031002
, Layarran Peny'usunan Peta Proses Bisnis

BAG劇 ―
M,叫

…
,TATA LAK― A DAN PERLENGKAPAN

KUALIFIKASI PELAKSANADASAR HUKUM
1. D3/S1
2. Menguasai operasional komputer (Word, Excel dan Bizagi Modeler)

3.Men五■k dngkat ketelidan,kccekatan dan kecematan yang b赦
4.Mcn」こnd pengCtahuan organisasi dan ketatalaksanaan
5 MengunOai peraturan perundang― undangan terk」 t Pcnyusunan Peta ProscS BiSnis

6.Menguasal bahasa lndonesia yang bak dan benar

tentang Administrasi

2.Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design
Refo....asi Birokrasi

3.Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi
Kemcnte五an Negara
4.Peraturan Mcntc五 PCndayagunaan Aparatur Ncgara Nomor 12 Tahun

201l tcntang PcdOman Penataan Tatalaksana(Bushess PrOCess)
5 Pcraturan MenteH Rsct Tcknologl dan Pcndidikan Tinggl Nomor 71
Tahun 2017 tcntang Pedoman Penyusunan Peta Proscs Bisnis dan SOP di
ungkungan Kcmentedan RSet Teknologi dan Pendi― Th諄

PERALATAN/PERLENGKAPAN
l. Komputer/printer/scanner
2. Kertas
3. Jaringan internet

soP 331uruh layanan di UNY,btt layanan hd maupun layanan

PENCATATAN DAN PENDATAAN
pan di Subagian Hukum dan Tatalaksana

2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subag'an Tata Usaha dan Kearsipanh ddak ada kg」 tas hukum

〕L PEMBUATAN       :
】L REVISI               :
FFFkTIF

NAMA SOP

PINCATAN

LENOVO
Typewritten text
31 DESEMBER 2018

LENOVO
Typewritten text
29.6.31/UN34.05/XII/2018
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Surat &ri KeE€Dterian
untuk m€n),usun Peta Proses
Btunis

Mcnugaskal■ dan Mcmbcl■ た■han

」 J

Disposisi untuk memproses
Pcnyusutra Peta Pros€s
Bisnis
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押
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Disposisi untuk mempmses
P€nlarsm Peta Prc*s
Bisnis

llre-r'gk"orainasii.an pe.v.sunan Peta Pros$ Bisds Ruang rapat, Data
(Peraturan peruu'an
t€rkajt) 2x2ja'a

1 Rapat KoordtasI
Pen]^raunan Peta Pmses
Bisnis
2. Terbentuk Tim kcrja

5 Allausis Data ― ― ― ― ― ― ■ ― ―― ___Y■ _____― ■― ― ― __.
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R. Rapat, Peraturan
peruu-an terkait
Standar layan Jl,
OTK, Rincirn Tusi

sxsjaE
workshop, FGD, RDK
Pen}1rsu.an Peta Prcses
Bisnis

6 Mengkomp‖・・■an dan FraLsasi nは、 MenCCtak

Draft ・・―――――」
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R. Rapat, tile-file dral
hasil pemb€hasan

3x3jalll

Soft filc Dokumen hasil
worbhop, FCD, RDK
P€n)'usunan Peta Proses
Bisnis

7 Mcngoreksi dan Vddasi
饉 贅輌 u

l

30

Draf Dokumen Peta Prcses
Bisnis

8 M."dffi d."Ea".t
■dak Sttulu
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Paraf pada Draf Doku-Een

9 MenSor€ksi dan vslidasi
■ldak Setulu

「

十
|

Setulu

2 Pdsf pada Draf DoktUtren

M""s.*k"i-da"v,ild""l
|

Setl lu

2 Paral pada Draf DokuEen
Peta Pros€s Bisnis

Menyetujui dsn Menandat ngani

撃

2 Tanda tsngan pada DrsJ
DokuEen Peta Proses Bisnis

Mcrg8andskan & menjilid DokuEcn Feta Proscs
Bisnis, Ecnghimkan Soft filc dan hard copv ke
kemcnt€ri.an. Meny€Epaikan sslin n dokuhen ke
pejabat UNY terkait. Mendokum€ntasi dalam bentuk
arsip digital Eauputr hard coPY ―

M€sin fotocopy, jilid, 2 Terkirim Soft fire/hard coppy
Dokumen Pcta Pms€S Bisnis
ke Fjabat terkait, dan
te.simpsn di rak arsip/diaita
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